参考模板：

特殊困难补助申请（黑体，小二）
尊敬的学校领导：（正文四号宋体）

您好！

我是XX学院XX班XXX，（详细阐述申请原因）

特向领导提出申请，以解决本人实际困难，恳请领导予以批准为盼（参考语句）。

申请人：（签字）

20XX年XX月XX日

情况属实（手写） 班主任签字

学院党总支负责人签字
